Архивный отдел (архив) администрации Троицкого муниципального района создан и работает самостоятельно с 01.01.1994 года, являясь структурным подразделением администрации. Архивный отдел несет ответственность за состояние архивного дела в Троицком муниципальном районе, хранит, организует учет, комплектование и использование документов архивных фондов, ведет прием граждан, исполняет запросы социально-правового и тематического характера, организует работу читального зала.

Количество фондов, единиц хранения, крайние даты: на 01.01.2011 года на хранении в архивном отделе находится 56 фондов и 27825 дел, из них 18743 дел постоянного хранения (1922 – 2007 годы), 150 единиц хранения документов личного происхождения (1914 – 2000 годы), 8932 дела по личному составу (1930 – 2008 годы).

 Наличие научно-справочного аппарата к архивным документам: на все хранящиеся в архивном отделе документы имеются описи дел, имеется картотека персоналий, состоящая из 1740 карточек, ведется база данных «Архивный фонд».

Заявления принимаются в письменном виде лично от заявителя, либо почтовой корреспонденцией или факсограммой, либо посредством электронной почты. К заявлению социально-правового характера (подтверждение стажа работы, выборка заработной платы) заявитель должен приложить документ, удостоверяющий личность и трудовую книжку (копию).

Срок исполнения запросов: социально-правовые запросы – 30 дней с момента регистрации; тематические запросы – 15 дней с момента регистрации

 . На основании Федерального закона № 125 – ФЗ от 22.10.2004 года «Об архивном деле в Российской Федерации», Федерального Закона № 59 – ФЗ от 02.05.2006 года «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона № 210 – ФЗ от 27.07.2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона № 1-ФЗ от 10.01.2002 года «Об электронной цифровой подписи», Федерального закона № 152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных», с 01.12.2010 года в архивном отделе администрации Троицкого района внедрена и действует программа «VIP – NET» (Деловая почта) - программа по внедрению электронного документооборота между архивным отделом и органами Пенсионного фонда Российской Федерации в Челябинской области. Данная программа устанавливает единую систему организации и порядок ведения электронного документооборота юридически значимыми документами в процессе исполнения обращений (запросов) граждан о подтверждении стажа работы и (или) величины заработной платы, поступивших каналами защищенной связи в архивный отдел от территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации в Челябинской области. Программа обеспечивает конфиденциальность информации и предусматривает наличие электронной цифровой подписи у всех его участников.

