Информация 

о предоставлении государственной услуги по истребованию личных документов

Приказом МИД России и Минюста России от 25.12.2008 г. № 20086/311 утвержден и введен в действие административный
регламент предоставления государственной услуги по истребованию личных документов.


Получателями государственной услуги являются российские граждане, иностранные граждане и лица без гражданства, в отношении которых истребуются документы; иные лица в случае предоставления нотариально удостоверенной доверенности от лица, имеющего право на получение повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния.


Для истребования документов о регистрации актов гражданского состояния с территории иностранного государства, государств – членов Содружества Независимых Государств заявитель представляет в орган ЗАГС по месту жительства следующие документы:


а) заявление в произвольной форме, которое лично подписывается заявителем или его доверенным лицом, с указанием даты его составления; оно может быть составлено при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво чернилами черного или синего цвета; не допускается исправление ошибок путем зачеркивания и с помощью корректирующих средств;


б) обращение-анкету по истребованию документов о государственной регистрации актов гражданского состояния, заполненную  в двух экземплярах на каждый документ отдельно и подписанную заявителем.


Заполнение анкеты осуществляется с использованием компьютерной машинной техники или разборчивым почерком. Все графы заполняются как можно более точной информацией. При отсутствии данных указывается причина, а в графе «дополнительные сведения» приводится уточняющая информация. Адреса места жительства и органа ЗАГС указываются полностью, включая почтовый индекс.


в) квитанцию об оплате государственной пошлины.

 Анкеты и квитанцию об оплате государственной пошлины заявитель может получить в органах ЗАГС по месту жительства при личном обращении.

Начальник отдела ЗАГС            

администрации Троицкого муниципального

 района  Челябинской области 



                          Н.В. Вершинина 

Компетентный орган ___________

                                               ______________________________

                                                 (наименование органа ЗАГС

                                                 иностранного государства)

АНКЕТА

по истребованию документов о регистрации актов

гражданского состояния

	N п/п
	Вопросы
	Ответы

	О документе                                

	1  
	Наименование документа, который       
подлежит истребованию                 
	

	2  
	Фамилия, имя, отчество лица (лиц), на которого (которых) истребуется        документ (Ф.И.О. указываются на момент регистрации акта гражданского   состояния)                            
	

	3  
	Дата (число, месяц, год) и место    рождения лица, на которое истребуется документ                              
	

	4  
	Фамилия, имя, отчество родителей      (заполняется при истребовании    повторного свидетельства (справки) о  рождении)                             
	

	5  
	Дата регистрации акта гражданского    состояния; номер записи акта      гражданского состояния (если известен)
	

	6  
	Место регистрации акта гражданского   состояния (наименование органа ЗАГС,  город, район, область, край,    республика, государство)              
	

	7  
	В связи с чем истребуется документ    (указать причину отсутствия оригинала: утеря, порча (приложить оригинал)     
	

	О заявителе                               

	1  
	Фамилия, имя, отчество                
	

	2  
	Наименование и реквизиты документа,   
удостоверяющего личность (серия,  номер, дата выдачи, кем выдан)        
	

	3  
	Право на получение документа    (отношение к лицу, на которое  истребуется документ - родство,  представительство и т.д.)             
	

	4  
	Место жительства (полный почтовый    адрес фактического места проживания,  включая индекс), номер телефона       
	

	5  
	Наименование и полный почтовый адрес
органа ЗАГС по месту жительства    заявителя, включая индекс             
	



    Сообщаю  также следующие дополнительные сведения, которые будут полезны для  поиска  записи  акта гражданского состояния (в случае, если неизвестно место регистрации акта гражданского состояния, указывается место жительства на момент регистрации акта гражданского состояния):_______________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

"__" _____________ 20__ г.                                      Подпись заявителя: _______________
